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En el Catalogo de Tratamientos estan todos los tratamientos de datos
personales que lleva a cabo dokusare, y que, estan revisados y aprobados . Es
un REGISTRO DE ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO, cada persona
responsable del tratamiento debe revisar los datos consignados en los
apartados que les atafie y verificar que se corresponden con las circunstancias
exactas de los datos recogidos, las comunicaciones realizadas y demas
condiciones de cada uno de los tratamientos, si no es asi, ha de comunicarlo a
Pilar para que se revise ese proceso y se hagan las correcciones necesarias para

cumplir con la normativa.
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Son las personas que contactan para pedir informacion.

Potenciales clientes. Persona privada

Responsable del tratamiento Titular: Pilar Ramirez Amurrio (Dokusare.com)

NIF: R 30651112

Domicilio social: Nicolas alcorta 2, 11¢, 48003. Bilbao.
Bizkaia

Teléfono:676128479

Correo electrénico: info@dokusare.com

Pagina web: https://dokusare.com/

Categorias de interesados Personas que piden informacion sobre productos o
servicios , a titulo personal

Finalidad Atencidn a la peticion de informacion y/o contacto
telefénico
Categorias de datos Los necesarios para informar sobre el producto o servicio.

Los recabados a través del mail de empresa. Nombre,
teléfono y correo electrénico, y los que la persona quiera
afiadir en el campo mensaje

Categorias de destinatarios Nuestro sistema de comunicacion y almacenamiento de
contactos.

Transferencias internacionales No se contempla

Plazo de supresion Un afios desde el primer contactos y si firman el

consentimiento, sin fecha.

Medidas de seguridad Las reflejadas en el ANEXO MEDIDAS DE SEGURIDAD

Base Juridica RGPD: 6.1. a. El interesado dio su consentimiento para el
tratamiento de sus datos personales para uno o varios
fines especificos.

RGPD: 6.1. f) el tratamiento es necesario para la
satisfaccion de intereses legitimos perseguidos por el
responsable del tratamiento o por un tercero, siempre que
sobre dichos intereses no prevalezcan los intereses o los
derechos y libertades fundamentales del interesado que
requieran la proteccion de datos personales, en particular
cuando el interesado sea un nifio.
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Son las empresas que contactan.

Posibles clientes. Empresas.

Responsable del tratamiento

Titular: Pilar Ramirez Amurrio (Dokusare.com)

NIF: R 30651112

Domicilio social: Nicolas alcorta 2, 11¢, 48003. Bilbao.
Bizkaia

Teléfono:676128479

Correo electrénico: info@dokusare.com

Pagina web: https://dokusare.com/

Categorias de interesados

Potenciales clientes: Personas con las que se busca
mantener una relacion comercial.

Finalidad

Atencidn a la peticion de informacion

Categorias de datos

Los necesarios para informar sobre el producto o servicio.
Los recabados a través del mail de empresa. Nombre,
teléfono y correo electrénico, y los que la persona quiera
afadir en el campo mensaje

Categorias de destinatarios

No se contempla

Transferencias internacionales

No esta previsto realizar transferencias internacionales

Plazo de supresion

Un afio desde el primer contacto.

Medidas de seguridad

Las reflejadas en el ANEXO MEDIDAS DE SEGURIDAD

Base Juridica

RGPD: 6.1. a. El interesado dio su consentimiento para el
tratamiento de sus datos personales para uno o varios
fines especificos.

RGPD: 6.1. f) el tratamiento es necesario para la
satisfaccion de intereses legitimos perseguidos por el
responsable del tratamiento o por un tercero, siempre que
sobre dichos intereses no prevalezcan los intereses o los
derechos y libertades fundamentales del interesado que
requieran la proteccion de datos personales, en particular
cuando el interesado sea un nifio.
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Candidatos. Gestion de CV.

Responsable del tratamiento Titular: Pilar Ramirez Amurrio (Dokusare.com)

NIF: R 30651112

Domicilio social: Nicolas alcorta 2, 11¢, 48003. Bilbao.
Bizkaia

Teléfono:676128479

Correo electronico: info@dokusare.com

Pagina web: https://dokusare.com/

Categorias de interesados Personas candidatas. Personas que envian su CV o
cumplimentan un formulario de solicitud de empleo para
incorporarse a la organizacion

Finalidad Gestion de la base de datos de personas candidatas,
curriculos
Categorias de datos De identificacion: nombre, apellidos, direccion postal,

teléfonos, e-mail

Caracteristicas personales: estado civil, fecha y lugar de
nacimiento, edad, sexo, nacionalidad y otros excluyendo
datos de raza, salud o afiliacion sindical

Datos académicos

Datos profesionales

Categorias de destinatarios No se contempla
Transferencias internacionales No esté previsto realizar transferencias internacionales
Plazo de supresion Un afio desde la presentacion de la candidatura. Si firman

el consentimiento, hasta que lo retiren.

Medidas de seguridad Las reflejadas en el ANEXO MEDIDAS DE SEGURIDAD

Base Juridica RGPD: 6.1. a. El interesado dio su consentimiento para el
tratamiento de sus datos personales para uno o varios
fines especificos.

RGPD: 6.1. f) el tratamiento es necesario para la
satisfaccion de intereses legitimos perseguidos por el
responsable del tratamiento o por un tercero, siempre que
sobre dichos intereses no prevalezcan los intereses o los
derechos y libertades fundamentales del interesado que
requieran la proteccion de datos personales, en particular
cuando el interesado sea un nifio.
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Personas empleadas

Responsable del tratamiento Titular: Pilar Ramirez Amurrio (Dokusare.com)

NIF: R 30651112

Domicilio social: Nicolas alcorta 2, 11¢, 48003. Bilbao.
Bizkaia

Teléfono:676128479

Correo electronico: info@dokusare.com

Pagina web: https://dokusare.com/

Categorias de interesados Empleados: Personas que trabajan para el responsable del
tratamiento y con las que mantiene una relacién laboral

Finalidad Gestionar la nébmina
Mantenimiento de la relacién laboral

Categorias de datos Los necesarios para el mantenimiento de la relacion
laboral.

Datos de identificacion (nombre, apellidos, NIF, nimero de
la Seguridad Social, direccion postal, teléfono, email)
Caracteristicas personales (estado civil, fecha y lugar de
nacimiento, edad, género, nacionalidad, porcentaje de
minusvalia, cuotas sindicales)

Datos académicos (formacién, nivel de estudios, titulos)
Datos profesionales (antigliedad, salario, bonus,
productividad)

Datos bancarios (nimero de cuenta bancario)

Categorias de destinatarios Hacienda Foral de Bizkaia

Instituto Nacional de la Seguridad Social
Bancos y entidades financieras

Asesoria financiero fiscal y de RRHH

Transferencias internacionales No esta previsto realizar transferencias internacionales

Plazo de supresion Los previstos por la legislacion fiscal y laboral respecto a la
prescripcion de responsabilidades. Al menos 5 afios
después de finalizar la relacion laboral.

Medidas de seguridad Las reflejadas en el ANEXO MEDIDAS DE SEGURIDAD

Base Juridica RGPD: 6.1. a. El interesado dio su consentimiento para el
tratamiento de sus datos personales para uno o varios
fines especificos.

RGPD: 6.1. f) el tratamiento es necesario para la
satisfaccion de intereses legitimos perseguidos por el
responsable del tratamiento o por un tercero, siempre que
sobre dichos intereses no prevalezcan los intereses o los
derechos y libertades fundamentales del interesado que
requieran la proteccion de datos personales, en particular
cuando el interesado sea un nifio.

Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto
de los Trabajadores.

Articulo 8. Forma del contrato.
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4. El empresario entregaréa a la representacion legal de los
trabajadores una copia béasica de todos los contratos que
deban celebrarse por escrito, a excepcion de los contratos
de relacion laboral especial de alta direccion sobre los que
se establece el deber de notificacion a la representacion
legal de los trabajadores.

Con el fin de comprobar la adecuacion del contenido del
contrato a la legalidad vigente, esta copia béasica
contendra todos los datos del contrato a excepcion del
numero del documento nacional de identidad o del
numero de identidad de extranjero, el domicilio, el estado
civil, y cualquier otro que, de acuerdo con la Ley Orgénica
1/1982, de 5 de mayo, de proteccion civil del derecho al
honor, a la intimidad personal y familiar y a la propia
imagen, pudiera afectar a la intimidad personal. El
tratamiento de la informacion facilitada estara sometido a
los principios y garantias previstos en la normativa
aplicable en materia de proteccién de datos. Articulo 47
bis. Mecanismo RED de Flexibilidad y Estabilizacion del
Empleo. Asimismo, la Inspeccién de Trabajo y Seguridad
Social tendré acceso a los datos incorporados mediante
procedimientos automatizados y aplicaciones que le
permitan conocer los extremos relativos a la aplicacion de
los Mecanismos, las condiciones especiales en materia de
cotizacion a la Seguridad Social para las empresas y
prestaciones correspondientes, con el objetivo de
desarrollar las debidas actuaciones de control.
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Alumnado

Responsable del tratamiento Titular: Pilar Ramirez Amurrio (Dokusare.com)

NIF: R 30651112

Domicilio social: Nicolas alcorta 2, 11¢, 48003. Bilbao.
Bizkaia

Teléfono:676128479

Correo electronico: info@dokusare.com

Pagina web: https://dokusare.com/

Categorias de interesados Personas en formacién

Finalidad Alta y seguimiento del alumnado.
Gestiones Lanbide y Fundae para la formacion continua

Categorias de datos Datos de identificacion (nombre, apellidos, NIF, nimero de
la Seguridad Social, direccion postal, teléfono, email)
Caracteristicas personales (estado civil, fecha y lugar de
nacimiento, edad, género, nacionalidad, porcentaje de
minusvalia, cuotas sindicales)

Datos académicos (formacion, nivel de estudios, titulos)
Datos profesionales (antigliedad, salario, bonus,
productividad)

Datos bancarios (nimero de cuenta bancario)

Categorias de destinatarios Asesoria financiera fiscal
Empresa contratante
Hacienda Foral de Bizkaia

Fundae

Lanbide

Aplicacion de Moodle en nuestros servidores en Espaiia.
Transferencias internacionales No esta previsto realizar transferencias internacionales
Plazo de supresion Al menos mientras el Codigo civil y de comercio

determinen obligaciones, 6 afios y mientras la persona
interesada no pida la supresion, de manera indefinida.

Medidas de seguridad Las reflejadas en el ANEXO MEDIDAS DE SEGURIDAD

Base Juridica RGPD: 6.1. a. El interesado dio su consentimiento para el
tratamiento de sus datos personales para uno o varios
fines especificos.

RGPD: 6.1. f) el tratamiento es necesario para la
satisfaccion de intereses legitimos perseguidos por el
responsable del tratamiento o por un tercero, siempre que
sobre dichos intereses no prevalezcan los intereses o los
derechos y libertades fundamentales del interesado que
requieran la proteccion de datos personales, en particular
cuando el interesado sea un nifio.

Ley Orgénica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenacion e
integracion de la Formacion Profesional

Articulo 15. Obligacion de inscripcion y derecho de acceso.
1. Todas las administraciones competentes en materia de
formacion profesional deberan comunicar o incorporar al
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Registro Estatal de Formacion Profesional, para su
constancia en él, cualquier titulo, certificado o acreditacion
de formacion profesional del Catalogo Nacional de
Ofertas de Formacién Profesional que haya sido propuesto
o expedido.

3. El Registro Estatal de Formacion Profesional facilitaré los
datos de las personas tituladas a los registros
profesionales que se establezcan por los organismos
reguladores de cada &mbito profesional, en los términos
que la normativa establezca
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